nograma Oficina de Desarrollo y Planeac

ACTIVIDADES Inicio Fin Duracién Responsable 8Sgggggggggggggggggggggggggaa:::ggg
S R8IV BERBELHERBEERE2IRSEELEARIIIITIIIZT2RBAR
PLANEACION ESTRATEGICA 701 a2 48 ruscon s |
Consolidacion y Publicacién Plan de Accién y de Mejoramiento Institucional ~ 17-01 31-01 14 Jesly G. Consolidacién y Publicacién Plan de Accién y de Mejoramiento Institucional 2022
Construccién Plan Anticorrupcion y Atencién al Ciudadano 2022 17-01 31-01 14 Jesly G. Construccién Plan Anticorrupcién y Atencin al Ciudadano 2022
Socializar el presupuesto de inversién y solicitar la formulacion de los proye:  17-01 27-01 10 Minerva M. Socializar el presupuesto de inversion y solicitar Ia formulacion de los proyectos de.
Elaboracién Informe de Gestion Institucional 2021* 17-01 31-03 73 Jesly G. Elaboracién Informe de Gestion Institucional 2021*
Actualizacién Plan de Mejoramiento Institucional 2020-2024 17-01 28-02 42 Yaneth Romero 6n Plan de Mej 20202024
Elaboracién Conceptos de Viabilidad Técnica, Administrativa y Financiera 17-01 16-12 333 Elizabeth B. Elaboracion Conceptos de Viabilidad Técnica, Administrativa y Financiera
Realizar la revision y evaluacion técnica y financiera de proyectos 17-01 16-12 333 Minerva M. Realizar la revision y evaluacion técnica y financiera de proyectos
Establecer y publicar el cronograma para el seguimiento del Banco de progr 17-01 26-01 9 Minerva M. Establecer y publicar el cronograma para el seguimiento del Banco de programas y..
Seguimiento a proyectos de inversion 2021 24-01 28-02 35 Minerva M. Seguimiento a proyectos de inversion 2021
Informe de seguimiento PFI 24-01 20-02 27 Saida G. Informe de seguimiento PFI
Seguimientos PFC segun solicitudes del MEN 24-01 20-02 27 Saida G. Seguimientos PFC segun solicitudes del MEN
Reporte de cuenta unica consolidada de la Contraloria 24-01 18-02 25 Minerva M. Reporte de cuenta tnica consolidada de la Contraloria
Elaborar y remitir informe de seguimiento de proyectos 2021 consolidado ¢ 24-01 24-03 59 Minerva M. Elaborar y remitir informe  de seguimiento de proyectos 2021 consolidado a Rectoria para
Elaboracién Informe de Seguimiento al Plan de Desarrollo Institucional 202(  24-01 30-06 157 Minerva M. Elaboracién Informe de Seguimiento al Plan de Desarrollo Institucional 2020-2024*
Elaboracién Informe Rectoral 2018 - 2022 17-01 31-05 134 Yaneth R. Elaboracién Informe Rectoral 2018 - 2022
Crear procedimiento de modificaciones presupuesto inversion 24-01 30-05 126 Minerva M. Crear procedimiento de modificaciones presupuesto inversion
Ajustar Formatos de Banco de proyectos 24-01 30-05 126 Minerva M. Ajustar Formatos de Banco de proyectos
Ajuste pdgina ITA 24-01 16-12 326 Elizabeth B. Ajuste pagina ITA
Reporte de Indicadores FOROO1PES y FOROO2PES 01-02 05-02 4 Jesly G. Reporte de Indicadores FOROD1PES y FOR002PES
Reporte medicion indicadores FOROO3PES y FOROO4PES 2021-2 01-02 01-03 28 Minerva M. Reporte medicion indicadores FOROO3PES y FOROD4PES 2021-2
Propuesta de Modulo de estadisticas e indicadores institucionales 01-02 15-12 317 Ismael Castiblanco Propuesta de Modulo de estadisticas e indicadores institucionales
Elaboracidn estudios de prefactibilidad 01-02 20-12 322 Jesly G. Elaboracion estudios de prefactibilidad
Seguimiento a proyectos de inversion primer trimestre 2022 20-03 22-03 2 Minerva M. Seguimiento a proyectos de inversion primer trimestre 2022
Elaboracién Informe de Seguimiento al Plan de Mejoramiento Institucional .  05-07 30-09 87 Jesly G. 6n Informe de al Plan de 2020-2024*
Seguimiento | cuatrimestre Plan de Accion y de Mejoramiento Institucional. 20-04 31-05 41 Jesly G. ! Plan de Accién y de 2022
Alistamiento Rendicidn de Cuentas* 01-03 20-06 111 Elizabeth - Ismael - Angie Alistamiento Rendicion de Cuentas*
Socializaciones y capacitaciones sobre ajustes a procedimientos y formatos  01-05 31-07 91 Minerva M. \ sobre ajustes a pr y formatos de Proyectos.
Estudios de Costos Programas Académicos 2021 15-02 31-08 197 Jesly G. Estudios de Costos Programas Académicos 2021
Informe seguimiento BRC 17-01 25-02 39 Elizabeth B. Informe seguimiento BRC
Seguimiento a proyectos de inversion segundo trimestre 2022 20-06 15-07 25 Minerva M. Seguimiento a proyectos de inversion segundo trimestre 2022
Elaborar y remitir informe de seguimiento de proyectos consolidado 2022-; 20-06 15-08 56 Minerva M. Elaborary remitir informe  de seguimiento de proyectos consolidado 2022-1 a Rectorfa
Reporte SNIES 2022-1 01-07 31-07 30 Jesly G. Reporte SNIES 2022-1
Reporte medicion indicadores FOROO3PES y FOROO4PES 2022-1 01-07 15-08 45 Minerva M. Reporte medicion indicadores FORO03PES y FOROD4PES 2022-1
Reporte ITA - Procuraduria 01-07  16-12 168 Elizabeth B. Reporte ITA - Procuraduria
Construccion Boletin Estadistico 2021* 15-02 27-05 101 Jesly G. Construccién Boletin Estadistico 2021*
Presentar al CDMP alertas de inversion que impliquen toma de decisiones 15-07 16-12 154 Minerva M. Presentar al CDMP alertas de inversién que impliquen toma de decisiones
Actualizacion Documental Planeacion Estratégica 20-02 30-11 283 Jesly - Elizabeth Actualizacién Documental Planeacién Estratégica
Seguimiento Il cuatrimestre Plan de Accidn y de Mejoramiento Institucional ~ 20-08 30-09 41 Jesly G. " Plan de Accidn y de 2022
Informe para Calificacion de Capacidad Creditica de la Universidad 01-09 16-12 106 Elizabeth B. Informe para Calificacién de Capacidad Creditica de la Universidad
Seguimiento a proyectos de inversion tercer trimetre 2022 20-09 15-10 25 Minerva M. Seguimiento a proyectos de inversidn tercer trimetre 2022
Solicitud Formulacién Plan de Accién 2023 e Informe de Gestion 2022 01-11  23-12 52 Jesly G. Solicitud Formulacion Plan de Accion 2023 ¢ Informe de Gestion 2022
Reporte SNIES 2022-2 15-11 23-12 38 Jesly G. Reporte SNIES 2022-2
Seguimiento Ill cuatrimestre Plan de Accion y de Mejoramiento Instituciona.  15-11 23-12 38 Jesly G. Il cuatrimestre Plan de Accion y de 2022
PLANEACION FINANCIERA 17-01 31-12 348 PLANEACION FINANCIERA
Revisar, ajustar y proyectar versiones de los Planes de Supernumerarios y Ci 17-01 23-12 340 Yaneth R - Paula Pefieros Revisar, ajustar y proyectar versiones de los Planes de Supernumerarios y Contratistas
Informe MEN Informacién Financiera complementaria IES publicas* 02-05 15-08 105 Saida G. Informe MEN Informacion Financiera complementaria IES publicas®
Medicion de indicadores FIGOO1PFN y FOGPFN002 24-01 20-02 27 Saida G. Medicion de indicadores FIGO01PFN y FOGPFN002
Informe estampilla UNAL _ Consejo Superior Aval y Congreso de la Republic  24-01 28-02 35 Saida - Minerva Informe estampilla UNAL _ Consejo Superior Avaly Congreso e la Republica, al
Realizar informe de modificaciones presupuestales 2021 cierre 24-01 30-04 96 Saida G. Realizar informe de modificaciones presupuestales 2021 cierre
Ajustar formatos de programacion presupuestal segtn prueba 2021 24-01 31-05 127 Saida G. Ajustar formatos de programacion presupuestal seg(in prueba 2021
Revisar cambios que pueden subir con la version 4 del CICP 24-01 30-04 96 Saida G. Revisar cambios que pueden subir con la versién 4 del CICP
Ajustar Manual de programacion y ejecucion propuesta 24-01 31-07 188 Saida G. Ajustar Manual de programacin y ejecucion propuesta




ACTIVIDADES

Actualizacién documental proceso PFN

Proyectar costos de solicitudes realizadas para recurso humano de la UPN

Socializacion de las modificaciones realizadas en procedimientos (modificac

Realizar informe de modificaciones presupuestales primer trimestre

Elaborar el Marco Presupuestal de Mediano Plazo Crear estructura con base

Presentar y publicar criterios y cronograma para la elaboracion del Proyectc

Solicitar informacion para programacion Presupuestal (diligenciamiento de

Realizar informe de modificaciones presupuestales segundo trimestre

Recibir y analizar la informacién enviada por los Centros de Responsabilidac

Consolidar y proyectar costos de Contratistas de Supernumerarios program

Proyecto de Presupuesto de Ingresos y Gastos

Realizar informe de modificaciones presupuestales tercer trimestre

Proyecto de Acuerdo de Aprobacion del Presupuesto de la vigencia
GESTION DE CALIDAD

Documentacion de los procesos del sistema

Actualizacién documental de GDC

Incorporacion fichas tecnicas de indicadores en el modulo del nuevo softwa

Capacitaciones de los modulos del SGI.

Capacitaciones y sensibilizaciones del SGI

Implementacidn y seguimiento del software nuevo para el SGI

Asesoria en la documentacion del los subsistemas que pertenece al SGI

Asesoria a los procesos en el tema de indicadores del SGI.

Asesoria a los procesos del SGI en tema de riesgos de gestion y corrupcion

Apoyo en el disefio y aplicacion de Instrumentos de Percepcion -Encuestas

Comité de SGI 4 -sesiones-

Reporte FURAG*

Auditorias Internas de Calidad.

Asesoria en las acciones correctivas y de mejora de los planes de mejoramie

Identificacidn de trémites y otros procedimientos administrativos

Apoyo al sequimiento planes de mejoramiento de los programas academic

Auditorias externas

Informe de la alta direccion del SGI

Inicio

24-01
01-02
01-04
15-04
01-05
01-06
01-06
15-07
15-09
01-10
01-10
15-10
05-12
17-01
25-01
25-01
01-02
01-02
01-02
01-02
01-02
01-02
01-02
01-02
01-02
01-03
01-04
01-04
01-04
01-06
01-08
01-11

Fin

31-07
23-12
30-10
15-05
31-10
05-08
30-09
15-08
20-10
10-12
15-12
15-11
18-12
31-12
01-11
16-12
15-05
30-05
01-11
30-09
01-11
30-11
30-11
30-11
16-12
15-03
16-12
16-12
30-11
30-11
30-10
16-12

Duracion

188
325
212
30
183
65
121
31
35
70
75
31
13
348
280
325
103
118
273
241
273
302
302
302
318
14
259
259
243
182
90
45

Responsable

Saida G.
Saida - Paula Pifieros
Saida G.
Saida G.
Saida G.
Saida G.
Saida G.
Saida G.
Saida G.

Saida - Paula Pifieros
Saida - Minerva
Saida G.

Saida G.

Carolina
Carolina- Ismael - Anguie
Ismael - Anguie
Anguie
Anguie - Carolina
Anguie
Carolina - Anguie
Ismael
Ismael
Ismael
Carolina- Ismael - Anguie
Elizabeth - Carolina
Carolina
Anguie
Ismael
Anguie
Carolina
Carolina- Ismael - Anguie

Actualizacion documental proceso PFN

Proyectar costos de solicitudes realizadas para recurso humano de la UPN para presentar...

6n de las realizadas en pr
Realizar informe de modificaciones presupuestales primer trimestre

Elaborar el Marco Presupuestal de Mediano Plazo Crear estructura con base en CICP

Presentar y publicar criterios y cronograma para la elaboracin del Proyecto de..

Solicitar ion para 6n Presupuestal de formatos)

Realizar informe de modificaciones presupuestales segundo trimestre

Recibir y analizar la informacién enviada por los Centros de Responsabilidad

Consolidar y proyectar costos de Contratistas de Supernumerarios programacion...

Proyecto de Presupuesto de Ingresos y Gastos

Realizar informe de modificaciones presupuestales tercer trimestre
Proyecto de Acuerdo de Aprobacion del Presupuesto de la vigencia
GESTION DE CALIDAD

Documentacion de los procesos del sistema

Actualizacion documental de GDC

6n fichas tecnicas de en el modulo del nuevo software SGI
Capacitaciones de los modulos del SGI.

Capacitaciones y sensibilizaciones del SGI

Implementacion y seguimiento del software nuevo para el SGI

Asesoria en la documentacion del los subsistemas que pertenece al SGI

Asesoria a los procesos en el tema de indicadores del SGI.

Asesoria a los procesos del SGI en tema de riesgos de gestion y corrupcion
Apoyo en el disefio y aplicacin de Instrumentos de Percepcion -Encuestas
Comité de SGI 4 -sesiones-

Reporte FURAG*

Auditorias Internas de Calidad.

Asesoria en las acciones correctivas y de mejora de los planes de mejoramiento

Identificacién de trémites y otros procedimientos administrativos

Apoyo al seguimiento planes de mejoramiento de los programas academicos
Auditorias externas

Informe de la alta direccién del SGI
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*Se incluyen solicitudes, consolidaciones, presnetaciones y publicaciones




